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Prot. e data come da segn. 

                                                                                                                  

                                                                                                        A tutti gli utenti interni ed esterni     

                                                                                                                                                   Al sito 

          

CIRCOLARE INTERNA n. 23 

 

                      ACCESSO UTENTI AI SERVIZI DI SEGRETERIA A.S. 2023/24 

 

L’accesso degli utenti ai servizi di segreteria per l’a.s. 2023/24 è possibile previo appuntamento 

telefonico al n. 0588 65034 o richiesta scritta via email: piic824004@istruzione.it 

 

Le consulenze telefoniche possono essere richieste dal lunedì al sabato dalle ore 10:30 alle ore 12:30 

ORARIO APERTURA AL PUBBLICO ED AL PERSONALE 
 

 LUNEDI’ MARTEDI’ 

 

 

MERCOLEDI’ GIOVEDI’ VENERDI’ SABATO 

 

 

 

 

DSGA  

FRANCESCA 

DI MISA 

 

 

 

8.00 – 14.00 

 

 

 

 

8.00 – 14.00 

 

  14.30 – 17.30  

 

 

8.00 – 14.00 

 

 

 

8.00 – 14.00 

 

 

 

8.00 – 14.00 

 

 

 

8.00-14.00 

(presente a sabati 

alterni) 

 

 

AA 

FABIO LO 

MONACO 

 

 

7.48 – 15.00 

 

 

 

 

 

7.48 – 15.00 

 

 

 

7.48 – 15.00 

 

 

 

10.18 – 17.30 

 

     

 

 

7.48 – 15.00 

 

 

 

 

 

 

AA 

ELENA 

ANDRENACCI 

 

8.00 – 14.00 

 

 

 

8.00 – 14.00 

 

 

8.00 – 14.00 

 

14.30-17.30 

 

 

8.00 – 14.00 

 

     

 

8.00 – 14.00 

 

 

8.00 – 14.00 

(presente a sabati 

alterni) 

 

 

 

AA 

NORCHI  

MONICA 

 

8.00 – 14.00 

 

 

 

 

8.00 – 14.00 

 

 

8.00 – 14.00 

14.30 – 17.30 

 

 

8.00 – 14.00 

 

 

 

8.00 – 14.00 

 

 

 

8.00-14.00 

(presente a sabati 

alterni) 
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AA 

MONICA 

BENUCCI 

 

8.00 -14.00 

 

 

 8.00-14.00 

 

14.30 -17.30 

 

8.00 -14.00 

 

 

8.00 -14.00 

 

 

 

8.00 -14.00 

 

 

 

8.00 -14.00 

(presente a sabati 

alterni) 

 

AA 

GIUSEPPE 

GAMEN 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

8.00 -14.00 

 

 

 

11:30 -17.30 

 

 

 

8.00 -14.00 

 

 

 

 

A seguito di delibera del Consiglio d’Istituto n. 45 del 11/05/2023 si segnala che nei periodi di 

sospensione delle attività didattiche, gli uffici di segreteria, al pomeriggio sono chiusi. 

 

 

 

FUNZIONIGRAMMA SEGRETERIA 

 

 

DIRIGENTE SCOLASTICA 

Prof.ssa Laura PINESCHI 

 

DIRETTORE S.G.A. 

Dott.ssa Francesca Di Misa 

 

ASSISTENTI AMMINISTRATIVI 

Monica NORCHI 

Monica BENUCCI 

Elena ANDRENACCI 

Fabio LO MONACO 

Giuseppe GAMEN 

 

ASSISTENTE TECNICO 

Marco PAGANO (in servizio il mercoledì e il sabato dalle ore 8:00 alle ore 14:00) 

 

 

 

 

 

 
La Dirigente Scolastica 

Prof.ssa Laura Pineschi 

Documento firmato digitalmente ai sensi del 

 c.d. Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa vigente 
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