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Ai/Alle docenti delle Scuole Primarie 

in servizio presso l’Istituto 

Al DSGA 

Al sito WEB 

p.c. ai Collaboratori Scolastici 

CIRCOLARE N. 77 

OGGETTO: ADEMPIMENTI FINE ANNO SCOLASTICO 2023/2024. SCUOLA PRIMARIA e convocazione 
collegio unitario finale

In riferimento al calendario scolastico regionale le attività didattiche per la Scuola Primaria avranno termine 
venerdì 7 giugno 2024 per  le scuole dei comuni di Pomarance, Castelnuovo e lunedì 10 giugno 2024 per 
Monteverdi  M.mo . Di seguito gli adempimenti di fine anno scolastico.

SCRUTINI 
Per le date degli scrutini si rimanda al Piano delle Attività a.s. 2023/2024 come approvato dal Collegio. Si 
ricorda ai team delle classi V di redigere la certificazione delle competenze per i rispettivi alunni.  

RICEVIMENTO GENITORI 
Si ricorda che i ricevimenti finali avvengono su richiesta dei genitori (o degli stessi docenti) nella settimana 17-
21  giugno 2024, previa prenotazione. I coordinatori di classe ricorderanno tale disponibilità ai rappresentanti 
dei genitori secondo le modalità che ritengono più opportune. 
Le schede di valutazione saranno visibili alle famiglie sul RE a partire da lunedì 17 giugno 2024.  

IMPEGNI 
In allegato gli impegni docenti scuola primaria per il mese di giugno come comunicato al Collegio.  

INCONTRI IN CONTINUITA’ 
Le docenti delle classi V dovranno raccordarsi con i docenti fiduciari della scuola Secondaria di I grado 
per concordare gli incontri di presentazione delle classi in previsione dell’accesso al grado superiore. 
L’incontro tra docenti dei due ordini avverrà a giugno o settembre 2024 (prima dell’inizio delle attività 
didattiche) a seconda della disponibilità dei docenti impegnati negli Esami di Stato 
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Le docenti della scuola dell’infanzia, sez. 5 anni, dovranno trasmettere la scheda informativa di raccordo scuola 
dell'infanzia-primaria lunedì  24 giugno alle docenti delle attuali classi V della scuola primaria (tramite 
segreteria). L’incontro tra docenti di questi due ordini avverrà a settembre 2024 prima dell’inizio delle attività 
didattiche con il nuovo personale assegnato all’Istituto. 

RELAZIONE FINALE DELL'ATTIVITA' EDUCATIVO-DIDATTICA PER TUTTE LE CLASSI
Ogni consiglio di classe predisporrà una relazione finale in riferimento all'attività didattica ed educativa 
svolta durante l’anno scolastico, in relazione alla programmazione preventivata all'inizio dell'anno. 
La relazione sarà approvata in sede di scrutinio, pertanto dovrà pervenire alla Dirigente almeno tre giorni 
prima  della data stabilita per lo scrutinio; il documento sarà successivamente caricato sul RE unitamente al 
verbale di scrutinio. 
Il modello della relazione è allegato alla presente circolare. 

REGISTRO ELETTRONICO 
Si ricorda di sistemare il registro elettronico dei docenti prima della data degli scrutini (giovedì 13 giugno) 
per permettere alla segreteria di effettuare le operazioni di chiusura dell’anno scolastico. 

Tutto il personale docente dovrà inoltre provvedere:

 agli adempimenti relativi alle ferie secondo la circolare già inviata;

 per la corresponsione dei compensi per le attività aggiuntive e per gli incarichi svolti, qualora non sia già 
stato fatto, il personale interessato è invitati a consegnare in segreteria al termine delle attività svolte, una 
relazione scritta contenente gli obiettivi conseguiti nonché i registri delle firme;

 all'invio alla segreteria e alla funzione strumentale Nencini Cinzia della scheda di rendicontazione dei 
progetti  di ampliamento dell'offerta formativa entro e non oltre il 19 giugno 2024;

 alla consegna, il 28 giugno 2024, alla segreteria, delle chiavi degli armadi, dei plessi scolastici ed ogni 
altra chiave in loro possesso che si possa riferire alla scuola.

AUTOVALUTAZIONE D'ISTITUTO
Si ricorda che l'autovalutazione d'istituto sarà costituita dall'insieme della seguente documentazione:

 Relazioni conclusive redatte da ogni consiglio di classe o di sezione relativamente alle attività didattiche 

 Relazioni finali dei collaboratori del DS 

 Relazione finali di ogni funzione strumentale 

 Relazione finale dell'animatore digitale 

 Relazione finale dei responsabili di plesso 

 Relazione finale del docente referente per la legalità/bullismo e cyber bullismo; 

 Relazione finale dell'incaricato per la gestione del sito web; 

 Relazione finale del responsabile della Sicurezza 
Tutte le relazioni vanno trasmesse alla Dirigente entro il 24 giugno 2024; l’elaborazione dei risultati sarà 
portata a conoscenza del Collegio dei docenti del 28 giugno convocato, come da Piano delle Attività a.s. 
2023/24.

CONVOCAZIONE COLLEGIO UNITARIO 

il giorno venerdì 28 giugno 2024 dalle ore 16:30 alle ore 18:30, è convocato PRESSO IL TEATRO DE LARDEREL VIA 
RONCALLI, il collegio dei docenti unitario con il seguente o.d.g.: 

1. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente; 
2. Comunicazioni della Dirigente Scolastica; 
3. Approvazione delle relazioni delle/i docenti funzioni strumentali  e delle figure di sistema a.s. 2023/2024; 
4. Piano Annuale Inclusione a.s. 2024/25; 



5. Varie ed eventuali. 

Il materiale propedeutico ai lavori dei Collegi sarà inviato successivamente, come di consueto.

La Dirigente Scolastica 

 Dott.ssa Laura PINESCHI 
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

dell’art. 3, comma2 del D.Lgs. n. 39/1993) 

Allegato 1. Adempimenti di fine anno scolastico 
Allegato 2. Schema relazione finale 
Allegato 3. Giudizio globale finale II quadrimestre 


